Paragrafy rozporzadzenia dotyczace wnioskodawcc?w w ramach
projektu systemoweqo ,,Nauka droga do sukcesu na Slasku” zostaty
oznaczone kolorem zo6itym.

Dz.U.05.105.881

2005.06.30 zm. Dz.U.2005.116.976 §1
2006.04.22 zm. Dz.U.2006.58.401 §1
2007.07.06 zm. Dz.U.2007.114.783 §1
2009.07.08 zZm.wyn.z Dz.U.2009.108.910 ogolne
2009.08.04 zm. Dz.U.2009.114.950 §1

ROZPORZADZENIE
MINISTRA POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 2 czerwca 2005 .
w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o swiadczenia rodzinne

(Dz. U. z dnia 15 czerwca 2005 r.)

Na podstawie art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. Nr
228, poz. 2255, z pozn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. Rozporzadzenie okreéla:

1) sposob i tryb postepowania w sprawach o przyznanie swiadczen rodzinnych;

2) sposob i tryb postepowania w sprawach wstrzymywania lub zawieszenia wyptaty tych swiadczen;

3) sposob ustalania dochodu uprawniajgcego do $wiadczen rodzinnych;

4) wzory:

a) wnioskow o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych,

b) zaswiadczenia urzedu skarbowego o dochodzie oséb podlegajacych opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od 0séb fizycznych na zasadach ogdéinych,

c) oswiadczen o dochodach rodziny, w tym oswiadczen osob rozliczajacych sie na podstawie
przepisdw o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osigganych przez
osoby fizyczne,

d) innych oswiadczen i dowoddéw niezbednych do ustalenia prawa do $wiadczen rodzinnych,

e) (uchylona),

f) wywiadu, o ktérym mowa w art. 23 ust. 4a ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych, zwanej dalej "ustawg".

§ 2. 1. Postepowanie w sprawie o przyznanie zasitku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku
rodzinnego wszczyna sie na podstawie wniosku o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw
do zasitku rodzinnego, zwanego dalej "wnioskiem o zasitek rodzinny", ktérego wzér okresla zatacznik nr 1
do rozporzadzenia.

2. Do wniosku o zasitek rodzinny nalezy dotaczyc¢:

1) uwierzytelniong kopie dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé osoby ubiegajacej sie o zasitek
rodzinny;

2) skrécony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument urzedowy potwierdzajgcy wiek dziecka;

3) orzeczenie o niepetnosprawnosci albo o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepetnosprawnosci, w
przypadku gdy w rodzinie wychowuje sie dziecko niepetnosprawne;

4) zaswiadczenie szkoty, w przypadku gdy dziecko ukonczyto 18 rok zycia;

5) zaswiadczenie szkoty wyzszej, w przypadku osoby uczacej sie lub osoby legitymujacej sie
orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepetnosprawnosci, jezeli uczy sie w szkole



10)

11)
12)
13)

wyzszej;

zaswiadczenia lub oswiadczenia stwierdzajgce wysokos$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a) zaswiadczenia z urzedu skarbowego o wysokosci dochodéw uzyskanych przez czionkéw rodziny
w roku kalendarzowym poprzedzajagcym okres zasitkowy, jezeli dochody te podlegajg
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb fizycznych na zasadach ogdinych;

b) (uchylona),

c) oswiadczenia czionkéw rodziny o wysokosci uzyskanego dochodu w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres zasitkowy, jezeli cztonkowie rodziny rozliczajg sie na podstawie przepiséow
0 zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osiaganych przez osoby
fizyczne;

d) oswiadczenia cztonkéw rodziny o wysokosci uzyskanego w roku kalendarzowym poprzedzajgcym
okres zasitkowy innego dochodu niepodlegajacego opodatkowaniu; wzér oswiadczenia okresla,

e) (uchylona),

f) zaswiadczenie wiasciwego organu gminy lub nakaz ptatniczy o wielkosci gospodarstwa rolnego
wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogdlnej powierzchni w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres zasitkowy,

g) umowe dzierzawy, w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujacego sie w posiadaniu rodziny
gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do przepiséw o
ubezpieczeniu spoftecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwigzku
z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

h) umowe zawartg w formie aktu notarialnego, w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do
uzytkowania przez rolniczg spotdzielnie produkcyjna,

i) przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujgce wysokos¢ alimentow, jezeli cztonkowie rodziny
sg zobowigzani wyrokiem sadu lub ugoda sadowag do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,

j) kopie odpisu wyroku sgadu zasadzajgcego alimenty na rzecz oséb w rodzinie lub kopie odpisu
protokotu posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody sadowej lub kopie odpisu zatwierdzonej przez
sad ugody zawartej przed mediatorem, a takze:

— przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace faktyczng wysokos¢ otrzymanych alimentow
oraz zaswiadczenie komornika o catkowitej lub czeSciowej bezskutecznosci egzekucii
alimentéw, a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentéw, w przypadku uzyskania
alimentéw nizszych niz zasadzone w wyroku, ugodzie sgdowej lub ugodzie przed mediatorem,

— oswiadczenie o wysokosci otrzymanych alimentow oraz zaswiadczenie komornika o wysokosci
wyegzekwowanych alimentow, gdy jest prowadzona egzekucja komornicza, w przypadku
uzyskania alimentéw wyzszych niz zasadzone w wyroku, ugodzie sagdowej lub ugodzie przed
mediatorem,

k) (uchylona),

I) dokument okreslajacy date utraty dochodu oraz miesieczng wysokos¢ utraconego dochodu,

m) dokument lub odwiadczenie okreslajgce wysoko$é uzyskanego dochodu z pierwszego petnego
miesigca przez cztonka rodziny;

informacje sadu o toczacym sie postepowaniu w sprawie o przysposobienie dziecka, w przypadku

osoby faktycznie opiekujgcej sie dzieckiem, ktéra wystapita o przysposobienie tego dziecka;

kopie aktéw zgonu rodzicéw lub kopie odpiséw wyrokdéw zasadzajgcych alimenty, w przypadku osoby

uczacej sie;

kopie karty pobytu, w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej na podstawie zezwolenia na osiedlenie sie, zezwolenia na pobyt rezydenta

diugoterminowego Wspdlnot Europejskich, zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony

udzielonego w zwigzku z okolicznoécia, o ktérej mowa w art. 53 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 13

czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2006 r. Nr 234, poz. 1694, z pézn. zm.3)), lub w zwigzku z

uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajace;j;

kopie odpisu prawomocnego wyroku sgdu orzekajacego rozwdd lub separacje albo kopie aktu zgonu

matzonka lub rodzica dziecka, w przypadku osoby samotnie wychowujacej dziecko;

odpis zupetny aktu urodzenia dziecka, w przypadku gdy ojciec jest nieznany;

odpis wyroku oddalajacego powoddztwo o ustalenie swiadczenia alimentacyjnego;

orzeczenie sgdu zobowigzujace jednego z rodzicéw do ponoszenia catkowitych kosztéw utrzymania

dziecka.



3. W przypadku gdy okolicznosci sprawy majace wptyw na prawo do $wiadczehn rodzinnych
wymagajq potwierdzenia innym dokumentem niz wymienione w ust. 2, podmiot realizujacy Swiadczenie
moze domagac sie takiego dokumentu.

§ 3. Osoba ubiegajaca sie o przyznanie prawa do dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad
dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego sktada wniosek o zasitek rodzinny, do ktérego
dotacza:

1) zaswiadczenie pracodawcy o udzieleniu urlopu wychowawczego oraz o okresie, na jaki urlop
wychowawczy zostat udzielony;

2) zaswiadczenie o co najmniej szeSciomiesiecznym okresie pozostawania w stosunku pracy
bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego;

3) zaswiadczenie organu emerytalno-rentowego stwierdzajace, ze osoba ubiegajaca sie byta zgtoszona
do ubezpieczen spotecznych;

4) zaswiadczenie lekarza zalecajgce przebywanie dziecka legitymujacego sie orzeczeniem o
niepetnosprawnosci z powodoéw terapeutycznych w ztobku albo w przedszkolu;

5) zaswiadczenie placéwki zapewniajacej catodobowg opieke, w przypadku umieszczenia w nigj
dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktérych korzysta w niej z catodobowej opieki.

§ 4. Osoba ubiegajaca sie o przyznanie prawa do dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu samotnego
wychowywania dziecka do wniosku o zasitek rodzinny dotgcza:
1) kopie skroconego aktu zgonu drugiego z rodzicéw dziecka lub
2) odpis zupeiny aktu urodzenia dziecka, w przypadku gdy ojciec dziecka jest nieznany lub
3) odpis wyroku oddalajagcego powddztwo o ustalenie swiadczenia alimentacyjnego od drugiego z
rodzicow.

§ 5. Osoba ubiegajaca sie o przyznanie prawa do dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu podjecia
przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania do wniosku o zasitek rodzinny dofgcza:
1) dokument potwierdzajacy tymczasowe zameldowanie ucznia w bursie, internacie lub w innym
miejscu zapewniajagcym zamieszkanie, prowadzonych przez podmiot publiczny;
2) zaswiadczenie szkoty;
3) oswiadczenie osoby fizycznej o wynajmie lokalu uczniowi oraz dokument potwierdzajgcy tymczasowe
zameldowanie.

§ 6. 1. Postepowanie w sprawie o przyznanie zasitku pielegnacyjnego wszczyna sie na podstawie
wniosku o ustalenie prawa do zasitku pielegnacyjnego, ktérego wzér okresla zatacznik nr 6 do
rozporzadzenia.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢:

1) orzeczenie o niepetnosprawnosci albo

2) orzeczenie o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnos$ci ze wskazaniem daty powstania
niepetnosprawnosci, albo

3) orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci;

4) uwierzytelniong kopie dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$é osoby ubiegajgcej sie o zasitek
pielegnacyjny.

§ 7. 1. Postepowanie w sprawie o przyznanie swiadczenia pielegnacyjnego wszczyna sie na
podstawie wniosku o ustalenie prawa do swiadczenia pielegnacyjnego, ktérego wzér okresla zatgcznik nr
7 do rozporzadzenia.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢:

1) orzeczenie o niepetnosprawnosci albo o znacznym stopniu niepetnosprawnosci dziecka;

2) zaswiadczenia lub oswiadczenia o wysokosci dochoddéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 6;

3) uwierzytelniong kopie dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ osoby ubiegajgcej sie o swiadczenie
pielegnacyjne;

4) zaswiadczenie placowki zapewniajgcej catodobowg opieke, w przypadku umieszczenia w niej
dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktérych korzysta w niej z catodobowej opieki.

§ 8. 1. Postepowanie w sprawie przyznania prawa do dodatku w przypadku osoby w wieku powyzej



50 lat, otrzymujacej do dnia 1 maja 2004 r. swiadczenie z funduszu alimentacyjnego, wszczyna sie na
podstawie wniosku, ktérego wzér okresla zatagcznik nr 8 do rozporzadzenia.
2. Do wniosku nalezy dotgczyé:
1) zaswiadczenie terenowej jednostki Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o wyptacie $wiadczenia z
funduszu alimentacyjnego;
2) zaswiadczenie komornika o catkowitej lub czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentow
zasadzonych wyrokiem sadu;
3) zaswiadczenia lub oswiadczenia o wysokosci dochodéw.

§ 9. (uchylony).

§ 10. 1. Postepowanie w sprawie o przyznanie prawa do $wiadczen rodzinnych na wniosek osoby,
ktéra nie ma miejsca zamieszkania, wszczyna wtasciwy organ gminy lub miasta wtasciwy ze wzgledu na
miejsce jej czasowego pobytu. Do wniosku dotagcza sie dokument potwierdzajgcy tymczasowe
zameldowanie lub potwierdzenie zamieszkania w miejscu pobytu.

2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, organ gminy wiasciwy ze wzgledu na miejsce czasowego
pobytu osoby niemajgcej miejsca zamieszkania wystepuje do organu wiasciwego gminy lub miasta
wtasciwego ze wzgledu na ostatnie miejsce statego zamieszkania tej osoby o potwierdzenie, ze na
wskazane we wniosku dziecko nie wypfaca sie swiadczen rodzinnych.

§ 11. Formularze wnioskéw oraz innych dokumentéw niezbednych do przyznania prawa do
swiadczen rodzinnych udostepnia podmiot realizujgcy $wiadczenia rodzinne.

§ 12. 1. Kopie dokumentéw niezbednych do przyznania prawa do $wiadczeh rodzinnych moze
uwierzytelni¢ podmiot realizujgcy $wiadczenia rodzinne, notariusz lub instytucja, ktéra dokument wydata.
2-4. (uchylone).

§ 13. Swiadczenia rodzinne, do ktérych zostato ustalone prawo, wyptaca sie facznie, w tym samym
terminie.

§ 14. 1. W przypadku gdy podmiot realizujacy Swiadczenia rodzinne powezmie watpliwos¢ w sprawie
dotyczacej przyznanego swiadczenia rodzinnego co do wystepujacych w sprawie okolicznosci majacych
wptyw na prawo do tego swiadczenia, powiadamia niezwtocznie osobe pobierajgca swiadczenia rodzinne
o0 koniecznosci ztozenia w wyznaczonym terminie, nie diuzszym niz 14 dni liczac od dnia otrzymania
wezwania, wyjasnien w sprawie lub dostarczenia niezbednych dokumentéw.

2.W przypadku gdy w stosunku do osoby deklarujacej samotne wychowywanie dziecka,
otrzymujacej lub ubiegajacej sie o swiadczenie rodzinne, wystgpig watpliwosci dotyczace samotnego
wychowywania dziecka, organ wiasciwy moze wystgpi¢ do kierownika osrodka pomocy spotecznej o
udzielenie informacji uzyskanych w wyniku przeprowadzonego rodzinnego wywiadu srodowiskowego albo
moze przeprowadzi¢ wywiad, ktérego celem jest wyjasnienie sytuacji rodziny. Wzér wywiadu okresla
zatgcznik nr 9 do rozporzadzenia.

§ 15. 1. (uchylony).

2. W przypadku gdy cztonek rodziny osigga dochody podlegajace opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od 0s6éb fizycznych na zasadach ogdinych, wysokos$¢ sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,
pomniejszajacg dochdd cztonka rodziny, oblicza sie wedtug wzoru:

S =Sp (P - Sus)

gdzie znaczenie poszczegodlnych symboli jest nastepujace:
S - skiadka na ubezpieczenie zdrowotne wyrazona w ztotych,
Sp - stopa procentowa skfadki na ubezpieczenie zdrowotne,
P -  przychdd wyrazony w ziotych,
Sus - sktadka na ubezpieczenia spoteczne wyrazona w ztotych.
3. (uchylony).
4. W przypadku gdy cztonek rodziny ma zobowigzania alimentacyjne na rzecz osoby spoza rodziny,



od dochodu uzyskanego przez cztonkéw rodziny w roku kalendarzowym poprzedzajagcym okres zasitkowy
odejmuje sie kwote alimentow zaptaconych w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy.

5. (uchylony).

6. W przypadku ustalania dochodu z gospodarstwa rolnego dochdd rodziny ustala sie na podstawie
przecietnej liczby hektaréw przeliczeniowych znajdujgcych sie w posiadaniu rodziny w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy.

7.W przypadku gdy czionek rodziny osigga dochody poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
dokonuje sie ich przeliczenia na podstawie Sredniego kursu walut ogtaszanego przez Prezesa
Narodowego Banku Polskiego z ostatniego dnia roboczego roku kalendarzowego, z ktérego dochéd
cztonkéw rodziny stanowi podstawe ustalenia prawa do $wiadczenh rodzinnych.

8. W przypadku gdy czionek rodziny uzyska poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej dochdd,
ktérego nie osiggat w roku kalendarzowym stanowigcym podstawe ustalenia prawa do swiadczeh
rodzinnych, przeliczenia dokonuje sie na podstawie Sredniego kursu walut z ostatniego dnia roboczego
petnego miesigca, w ktérym uzyskat dochod.

§ 16. 1. W przypadku gdy matzonek osoby otrzymujacej lub ubiegajacej sie o Swiadczenia rodzinne
zagingt, osoba skfadajgca wniosek o swiadczenia rodzinne do wniosku dotacza zaswiadczenie wtasciwej
w sprawie jednostki Policji o przyjeciu zgtoszenia zaginiecia matzonka, a w przypadku cudzoziemcoéw,
wiasciwej instytuciji.

2. Ustalajac dochdéd rodziny nie uwzglednia sie dochodu uzyskiwanego przez zaginionego matzonka,
a ustalajgc dochdd w przeliczeniu na osobe w rodzinie nie uwzglednia sie tego matzonka.

3. Podmiot realizujgcy $wiadczenia rodzinne wystepuje raz na kwartat do wiasciwej jednostki Polic;ji
albo wtasciwej instytucji w celu uzyskania informacji o zaginionym matzonku.

§17. 1. W przypadku utraty przez cztonka rodziny dochodu, od dochodu rodziny odejmuje sie
przecietng miesieczng kwote utraconego dochodu.

2. (utracit moc).

3. Prawo do $wiadczen rodzinnych ustala sie od pierwszego petnego miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktéorym nastgpita utrata dochodu, nie wczesniej jednak niz od miesigca ztozenia wniosku.

4. Do wniosku nalezy doftaczy¢ dokument potwierdzajacy utrate przez czionka rodziny dochodu oraz
wysokos$¢ utraconego dochodu.

§ 18. 1. W przypadku uzyskania przez czionka rodziny dochodu po roku, z ktérego dochody
stanowig podstawe do ustalenia prawa do s$wiadczen rodzinnych, do dochodu rodziny dodaje sie
miesieczng kwote dochodu uzyskanego przez czionka rodziny, o ile dochéd ten osoba otrzymuje w dniu
ustalania prawa do swiadczen rodzinnych.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy uzyskanie przez cztonka rodziny dochodu
oraz wysokos¢ uzyskanego dochodu.

3. W przypadku gdy dochdd rodziny powiekszony o uzyskany dochdéd powoduje utrate prawa do
Swiadczen rodzinnych, swiadczenia nie przystugujg od miesigca nastepujacego po pierwszym petnym
miesigcu od uzyskania dochodu.

§ 19. W przypadku gdy czionek rodziny ma ustalone prawo do alimentéw, ale ich nie otrzymuje lub
otrzymuje w wysokosci nizszej lub wyzszej od ustalonej wyrokiem, ugodg sadowg lub ugoda przed
mediatorem, do dochodu rodziny stanowigcego podstawe ustalenia prawa do swiadczen rodzinnych
wlicza sie alimenty w otrzymywanej wysokosci.

§ 20. (uchylony).

§ 21. Osoba otrzymujaca przed dniem 1 maja 2004 r. zasitek wychowawczy, w przypadku ubiegania
sie o dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego, do wniosku o zasitek rodzinny dotacza zaswiadczenie pracodawcy lub terenowej
jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczehh Spotecznych o okresie, za jaki wyptacono zasitek
wychowawczy, oraz o jego wysokosci.

§ 22. (uchylony).



§ 23. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia og’roszenia.‘”

7 Minister Polityki Spotecznej kieruje dzialem administracji rzadowej - zabezpieczenie spoteczne, na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie
szczegotowego zakresu dziatania Wiceprezesa Rady Ministrow, Ministra Polityki Spotecznej (Dz. U.
Nr 265, poz. 2643).

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 35, poz. 305, Nr 64, poz. 593,
Nr 99, poz. 1001 i Nr 192, poz. 1963 oraz z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 86, poz. 732, Nr 94, poz. 788
i Nr 95, poz. 806.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 120, poz. 818
i Nr 165, poz. 1170, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 180, poz. 1112, Nr 216, poz. 1367, Nr 227, poz.
1505 i Nr 234, poz. 1570 oraz z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206 i Nr 95, poz. 790.

Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzgdzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia 27
wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o $wiadczenia rodzinne (Dz.
U. Nr 213, poz. 2162).
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